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Zakladni dokumenty

» Vyzva MAS

» Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci operacniho
programu Zameéstnanost

» Specificka €ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

» K dispozici na www.esfcr.cz

» Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-

opz
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http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

» Po ukonceni procesu vybéru projektu jsou Zadatelé
informovani o vysledku prostrednictvim Vyrozuméni o
doporuceni projektu k podpore

» Zapis z jednotlivych fazi hodnoceni zverejnén na webu
MAS

» Soucasti Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore je
také vyzva k predlozeni dokladu k pripravé pravniho aktu,
vcetné provedeni pozadovanych zmén projektu
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Uprava dokumentt na vyzvani RO pred vydani pravniho aktu:

» Zmenu ci presun kapitol rozpoctu nad 20% je podstatna zmeéna
realizace projektu a nutné hlasit RO i v prubéhu realizace projektu a
minimalné pred podani radné ZoR a ZoP

» Zmeénu v rozpoctu projektu - v upravovaném radku napsat 0,- K¢ Ci
radek vymazat cely

» Je nutné vlozit novou opravenou prilohu projektu (harmonogram
projektu, popis rozpoctu, realizacni tym atd.)
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Obecneé pozadované prilohy k rozhodnuti jsou :
» ldentifikace bankovniho uUctu

> Udaje z oblasti ,,Kategorie intervenci“

( Kategorie intervenci slouzi k evaluaci - jedna se o polozky - lokalizace, vedlejsi
téma ESF, tematicky cil, mechanismus Uzemniho plnéni, ekonomicka aktivita, oblast
intervence, typ Uzemi, formy financovani - Zadatel si vybere z polozek, co je mu
,nejblizsi“)

» Data zahajeni a ukonceni realizace projektu
» Prohlaseni o bezdluznosti a bezuhonnosti a vylucujici dvoji financovani

» Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni napr. Povéreni
kraje - socialni sluzby)

Zadatel neni opravnén v zadosti o podporu provadét jiné zmény, nez
jsou ve Vyrozumeni
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

» Lhuta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3
meésice od provedeni zaverecneho metodickeho overeni ze
strany RO (stav PP27a/b)

(pokud partner projektu odstoupi od projektu, lze depesi pozadat
pred vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace o zménu v projektu)

» Prvni platba (ex-ante) - zaloha - byva zpravidla zaslana
meésic pred zahajenim realizace nebo do 20 PD od podpisu
RoD
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Priloha Rozhodnuti ¢.1 - Informace o projektu

|dentifikace projektu (registracni cislo, nazev projektu)
Partnerstvi (v pripadeé zapojeni partnera)
Popis projektu, cilové skupiny

Klicove aktivity

Monitorovaci indikatory

Rozpocet

Financni plan
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EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj > s PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

Zprava o realizaci
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Zprava o realizaci

Prijemce:

» predklada ZoR a ZoP prostrednictvim ISKP14+ do 30 dn( po
ukonceni monitorovaného obdobi, zavérecnou ZoR do 60 dnu

» je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti
pred vyprsenim 30denni lhaty

» je mozno pozadat formou zmeény o predlozeni mimoradné ZoR
(pred vyprsenim radné lhuty pro podani ZoR)

» terminy Monitorovaciho obdobi jsou dle rozhodnuti o poskytnuti
dotace (Socialni sluzby 2 x rocné po pul roce)

RO:

» na kontrolu predloZené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dn(, po
vraceni k opravé tato lhita bézi od zacatku

» celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi
presahnout 90 dnu (poté muze dojit i k zamitnuti)
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Zprava o realizaci

Obsah zpravy o realizaci:

» zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi
(zpravidla 6 mésicu)

» pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)

povinné prilohy ZoR (dle zaméreni vyzvy MAS, bude upresnéno na seminari MAS)
plnéni indikatord (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)

horizontalni principy, publicita

verejné zakazky

vV vvyyvVvyy

informace o prijmech (castky se vyplnuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani, je vsak
nutné doplnit nulové hodnoty)

» problémy béhem realizace

» informace o kontrolach (mimo RO - napf. FU, hygiena atd.)

» Cestna prohlaseni

» Zaslana zaloha se vyUctovava az v zavérecné zpraveé o realizaci.

» Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s finan¢nim
prispévkem)

» nedilnou soucasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu
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EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘e ’I e PRO MISTNIi

Integrovany regionalni operacni program ROZVO)J C R

Indikatory
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Indikatory
Indikatory se zavazkem

» Hodnoty, které jsou chapany jako zavazek zadatele, kterého ma dosahnout
diky realizaci projektu

» V pripadé vice mnohocetnych rodin mize Zadatel pozadat o snizeni vyse
indikatoru, je to podstatna zména projektu

» Na konci kazdého béhu tabora ukoncit monitorovaci list Ucastnika projektu (v
nasledujicim roce mozno opétovné prodlouzeni monitorovaciho listu s
ucastnikem) a vlozit hodnoty do systému ESF

S Celkovy pocet Ucastniki Osoby Vystup

Sl Kapacita podporenych sluzeb Mista Vystup

“a0kies s Vyuzivani podporenych sluzeb Ucastnici Vysledek
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Indikatory povinné k vykazovani
- Indikatory bez zavazku

» Hodnoty, které nepredstavuji zavazek zadatele, ale které je nutné sledovat

» Pokud mozno neuvadét hodnotu 0

» Sledovat pokud ma rodic flexibilni pracovni dobu, kolik rodic( se za dany
projekt vyskytne

m Nazev indikatoru Typ indikatoru
jednotka

:0101th PoCet napsanych a zverejnénych analytickych a Dokumenty Vystup

strategickych dokumentu (v€. evaluacnich)
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Indikatory sledovane automatikou
- Indikatory bez zavazku

» Hodnoty, které nepredstavuji zavazek zadatele, ale které je nutné sledovat

Nazev indikatoru Mérna Typ indikatoru
jednotka

VLt Ucastnici v procesu vzdélavani/odborné pripravy po ukonéeni Osoby Vysledek

své ucasti

7,000 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci pro ukonéeni své Gcasti Osoby Vysledek

zameéstnani, jsou v procesu vzdélavani/odborné pripravy,

rozsiruji si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC
/<1 Byvali Ucastnici projektl v oblasti socialnich sluzeb, u nichz Osoby Vysledek
- sluzba naplnila sviij ucel

“r/ci 00 Byvali Ucastnici projektl, u nichz intervence formou socialni Osoby Vysledek
- prace naplnila svij ucel

6
a0t Znevyhodnéni ucastnici, kteri po ukonéeni své ucasti hledaji Osoby Vysledek
6
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Zprava o realizaci

>

>
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Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy
o kazdém klientovi)

Pocet Ucastnikd projektu je nutno zadavat prostrednictvim systému IS
ESF (www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorované obdobi.

Podporené osoby se uvadéji pribézné s jakoukoliv vysi podpory,
systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pri nizsim poctu podporenou
osobu nezapocte. prubézné sledovani naplnéni indikatorua (v ZoR).

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila
a v jakém rozsahu (v poc¢tu hodin, prip. dnl apod., jednotka se lisi

podle kategorie vyuzité podpory). U vzdélavani se dale rozlisuje, zda
probéhlo elektronickou formou nebo ne.


http://www.esfcr.cz/

Zprava o realizaci - Indikatory

» IS ESF - zaznam indikatoru tykajici se Gcastniku projektu
» Udaje o podporenych osobach a jejich podporach

zapisujte do IS ESF 2014+ prubézné tak, aby v ramci
predkladanych Zprav o realizaci byly do vypoctu
indikatoru 60000 zahrnuty vsechny osoby, ktere nejpozdeji
ke konci sledovaného obdobi prekrocily limit pro bagatelni
podporu a splnily tedy podminky pro vykazovani

v indikatoru.
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Zprava o realizaci - ZOP

® Obsahem je vylactovani prostredku za dané
monitorované obdobi

o udaje zadavané prostrednictvim soupisek,

o prilohy - ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy
Z Uctu
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EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionaini rozvoj - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

Publicita
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H 7 NV o V 4
VIZUALNI IDENTITA - pouziti

- povinny plakat, docasna/stala deska
nebo billboard

- weby, microsity, socialni média projektu

- propagacni tiskoviny (brozury, letaky,
plakaty, publikace, skolici materialy) a
propagacni predméty

- propagacni audiovizualni materialy
(reklamni spoty, product placement,
sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

o inzerce (internet, tisk, outdoor)

o soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

- komunikacni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy)

o PR vystupy pri jejich distribuci (tiskové
zpravy, informace pro média)

- dokumenty pro verejnost i cilové
skupiny (vstupni, vystupni/zavérecné
zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni
listiny apod.)

- vyzva k podani nabidek/zadavaci
dokumentace zakazek

- interni dokumenty

- archivacni Sanony

o elektronicka i listinna
komunikace

- pracovni smlouvy, smlouvy
s dodavateli, dalsimi prijemci,
partnery apod.

o Ucetni doklady vztahujici se
k vydajum projektu

- vybaveni porizené z prostredku
projektu (s vyjimkou
propagacnich predmétu)

- neplacené PR clanky a prevzaté
PR vystupy (napr. médii)

- ceny do soutézi

- vystupy, kde to neni technicky
mozné (napr. strojove
generované objednavky, faktury)
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Povinny plakat

» Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
o projektu - k vyuziti el. sablona na
https://publicita.dotaceeu.cz/

» Po celou dobu realizace projektu

» V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako
jsou vstupni prostory budovy

» Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech téchto mistech

» Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude
umistén v sidle prijemce

» Pokud prijemce realizuje vice projektu OPZ v jednom misté,
je mozné pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden
plakat
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https://publicita.dotaceeu.cz/

Povinny plakat
» Povinnost zverejnit na své internetové strance, pokud takova stranka
existuje, struény popis projektu Gmérny mire podpory véetné jeho cilt a
vysledku a zduraznit, ze je na dany projekt poskytovana financni podpora
EU; popis je doporuceno vlozit pri zahajeni realizace projektu a naslednée

jej dle potreby aktualizovat;

» Povinnost spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz;
zakladni obsah prezentace (tj. popisu projektu) je na portal prenesen z
MS2014+ z obsahu zadosti o podporu, prijemce ji nasledné dle potreby
aktualizuje;

» Povinnost umistit alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s
informacemi o projektu v misté realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy; umisténi zajisti v navaznosti
na zahajeni realizace projektu a bude jej udrzovat do terminu dokonceni
realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;
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Web projektu

» Logo ESF na webovych strankach projektu, vcetné
prip. profilu projektu na socialnich sitich.

» Logo ESF na viditelném misté v horni Casti obrazovky
bez nutnosti rolovat.

» Pri umisténi vice log v radé, logo ESF zcela vlevo.
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Publicita

» Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro vytvoreni povinného
plakatu, ktery musi kazdy prijemce podpory umistit v misté realizace projektu
(ev. docCasna/stala deska ci billboard). hitp://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zamestnanost

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost
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http://publicita.dotaceeu.cz/

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

Plan aktivit
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Plan aktivit projektu

>

>

RO méa moznost vyzadat si plan aktivit projektu na obdobi 1 - 6
mésicl, a to i opakované az na celou dobu realizace projektu.

Plan aktivit slouZi RO k provadéni neohladenych kontrol realizace.

Vyzva i zaslani prostrednictvim depese v MS2014+;
2 tydny na zpracovani;

tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k
vyplnéni zpravy o realizaci,...) + el. podpis primo v souboru;

zahrnuje vsechny skupinové akce pro CS.
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/3343353

Udaje v planu Aktivit

Jednorazové akce
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Provozovny, sluzby klientiim

nazev provozovny;
kratky popis poskytovanych sluzeb;
adresa poskytovani sluzeb (obec,
ulice, cislo popisné, vcetné oznaceni
mistnosti);

specifikace provozni doby (dny v tydnu
a presnou oteviraci dobu, vcetné
pripadnych prestavek v jednotlivych
dnech);
provozovatel.



Sankce

Nepredlozeni planu aktivit - 0,5 % z celkové castky dotace.

Pokud RO pfi kontrole na misté identifikuje, Ze aktivita, ktera byla nahla$ena v
planu aktivit projektu na daném misté a ve stanoveny cas, neprobiha, jedna se o
poruseni rozpoctové kazné.

» Sankce za poruseni rozpoctové kazné - 2 % z celkové Castky dotace.

Vyjimky
® piijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve které mél RO moZnost
ziskat informaci o zméné mista Ci terminu konani aktivity (¢i jejim zruseni bez

nahrady);

® nekonani aktivity zapricinily okolnosti, které prijemce postupujici s nalezitou péci
nemohl ovlivnit ani predvidat (napr. nahlé onemocnéni lektora); toto je prijemce

povinen prokazat.
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Aktualizace Planu aktivit

» prostrednictvim depese v MS 2014+;

» tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka
Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci,...) + elektronicky
podpis primo v souboru;

» aktivitu lze zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred
nahlasenym terminem (tzn. mezi nahlasenim a
terminem akce zUstavaji 2 pracovni dny);

» nenahlaseni aktualizace neni samo o sobé PRK.
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/3343353

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

Zpusobilé a nezpusobilé
vydaje
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Zpusob financovani

» Aplikovan rezim Ex-ante
» Zalohove platby dle financniho planu:
» 1.zalohova platba ve vysi az 100%,
» dalsi zalohové platby
»soucet vzniklych a zaroven vyuctovanych
zpusobilych vydaju
» Zaverecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych
plateb a skutecné prokazanych vydaju.
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Zpusobile vydaje

Vsechny vydaje museji splinovat podminku
» Hospodarnosti
» Efektivnosti

» Ucelnosti
» Vznikly v dobé realizace projektu

» Ridici organ (RO) je opravnén si od prijemce vyzadat
jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro overeni
zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a muze se jednat
i o dokument, ktery vznikl v dobée pred zahajenim
realizace projektu).
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Zpusobilé vydaje

» Musi byt v souladu s pravnimi predpisy, v souladu s pravidly programu a s podminkami poskytnuti
podpory, musi byt primereny, vzniknul v dobe realizace, splnuje podminky uzemni zpusobilosti, &e
radné identifikovany, prokazatelny a dolozitelny, je nezbytny pro dosazeni cilu projektu. Podminky
musi byt splnény zaroven.

»  Prijemci jsou povinni vést Ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s predpisy CR. Prijemci, kteri
vedou Ucetnictvi v plném nebo zjednoduseném rozsahu podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
vedou Ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné prirazeni ucetnich polozek spadajicich do
primych nakladu ke_konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosi a nakladu a zarazeni do evidence
majetku (u prijemcld postupujicich podle § 38a zakona o Ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména
prijmu a vydajd a zarazeni do evidence majetku).

» V pripadé zaméreni aktivit projektu na podporu soc. sluzby dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu, je prijemce povinen vést své prijmy a vydaje (vynosy a
naklady) transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétni soc. sluzbé v ramci projektu -
identifikatoru sluzby (zejména Ucetni strediska, zakazky).

» Je-li podpora vyplacena v _rezimu vyrovnavaci platby za sluzbu obecného hospodarského zajmu, ma
prijemce povinnost vest prijmy a vydaje (vynosy a naklady) spojene s poskytovanim prislusne sluzby
ve svem ucetnictvi oddelene od prijmu a vydaju (vynosu a nakladu) spojenych s jinymi sluzbami ci
cinnostmi organizace.
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Realné vykazovani vydaju

» Rezim financovani projektu metodou skutecné
vzniklych vydaju:
» stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani
skutec¢né vzniklych a uhrazenych vydaju;

» zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni uUcetniho,
danoveho ci jiného dokladu.

» Casova zpUsobilost - datum vzniku ndkladu musi
spadat do obdobi realizace projektu.

» Uhrada vydaje - vzdy je tfeba mit doklad o Uhradé
vydaje.
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Realné vykazovani vydaju

» Za ucelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit oznaceni
kazdého originalu ucetniho dokladu, ktery doklada primy zpusobily vydaj
projektu, registracnim ¢islem daného projektu.

» Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem apod. Pravidla pro zadavani
zakazek nad ramec toho stanovuji, ze prijemce ma povinnost zavazat dodavatele
k tomu, aby k proplaceni predkladal pouze faktury, které obsahuji nazev a cislo
projektu. V odivodnénych pripadech je prijemci umoznéno, aby faktury oznacil
nazvem a Cislem projektu sam pred jejich uplatnénim v zadosti o platbu.

» K Zzadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat uéetni doklad v tom
pripadé, pokud ¢astka, ktera je z néj narokovana v zadosti o platbu jakozto
vydaj projektu, presahuje 10.000 K¢. Doklady, z nichz je do projektu narokovana
mensi Castka, neni treba do IS KP14+ jako prilohu soupisky dokladu v ramci Zadosti
o platbu skenovat.

» Spolufinancovani se odviji dle typu prijemce - obce, prispévkové organizace obci a
kraju maji povinné spolufinancovani 5 %
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Dokladovani vydaju

» Vse co spada do PN musi byt prijemce schopen
dolozit.

» Originaly dokladu musi byt oznaceny registracnim
Cislem projektu.

» Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady, z
nichz je narokovana castka presahujici 10 000 Kc, a s
nimi také doklady o zaplaceni.
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Primé naklady
» Kategorie zpUlsobilych vydajl - primé naklady :

1. Osobni naklady

2. Cestovné

3. Nakup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materialu
4. Nakup sluzeb

5. Drobné stavebni Upravy

6. Prima podpora cilové skupiny
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Primé naklady

» Cerpani prostiedkli v ramci jednotlivych  polozek
schvaleného rozpoctu nemuze byt vyssi nez celkovy
rozpocet polozky. V pripadé, ze by hrozilo prekroceni
rozpoctovaneé castky u nekteré polozky, musi byt provedena
rozpoctova zmena tak, aby cCerpani polozky neprevysilo jeji
planovanou vysi. Celkové prekroceni rozpoctu take neni
mozné.
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Neprime naklady

» Prokazuji se % pomérem vuci skutecné vynalozenym
zpusobilym primym nakladum v ramci ZoR s ZoP.

» Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na
primeé i neprimé naklady dle stanoveného pomeru.

» Nejcastéji 25% primych nakladu.
» Na zakladé zavérecného vylctovani se muze % NN
zmeénit smérem dolu.
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Neprime naklady

Podil nakupu sluzeb na

celkovych primych SniZeni podilu neprimych nakladu
zpusobilych nakladech vyhlaseného ve vyzvé
projektu
Do 60% vcetné Plati zakladni podily neprimych nakladu

Vice nez 60% a méné nez |Snizeni na 3/5 (60%) zakladniho podilu, tj.
90% 15%

Snizeni na 1/5 (20%) zakladniho podilu, tj.

90% a vyse 59
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Neprime naklady

» administrativa, rizeni projektu (v€etné financniho),
ucetnictvi, personalistika komunikacni a informacni
opatreni, obcerstveni a stravovani a podplirné procesy
(stravné i pro CS)

» cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami
realizac¢niho tymu

» spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

» prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci,
odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné plati i pro CS)

» ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)
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Osobni naklady
» Pracovni smlouvy, DPC a DPP

» Popis pracovni cinnosti vykonavané pro projekt
» |dentifikace projektu (nazev ci reg.cislo)

» Vyse Uvazku Ci pocet hodin za casovou jednotku
» Vyse odmeény

» Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:

» PS (misto vykonu, den nastupu do prace, narok na
dovolenou, zpUsob vypovédi apod.)

» DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira)
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Osobni naklady

» Osobni naklady :
pracovni vykaz se vyplnuje a doklada jen v pripade, ze:

1. U pracovnika, ktery ma uzavrenou smlouvu u zaméstnavatele a Cast
z této smlouvy kona pro projekt a Cast v organizaci mimo projekt
(napr. 1 Uvazek = pro projekt 0,4 + mimo projekt 0,6)

2. U pracovnika, ktery kona cinnosti jak v primych nakladech, tak v
neprimych nakladech (bez ohledu na vysi Uvazku)

Vyplnény pracovni vykaz musi souhlasit s rozpisem mzdovych nakladd.

Uvazek pracovnika v OPZ mUze byt maximalné 1,0 celkem, tj. soucet
vsech uvazkl pracovnika u zaméstnavatele a partnera vcetné prip. DPP
a DPC a to po celou dobu zapojeni do projektu.
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Osobni naklady
» Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju.

» Jako pFilohu je tfeba nahrat kopie vypist z BU,
pripadné VPD.

» Pracovni vykazy

» podepsan pracovnikem a nadrizenym pracovnikem;

» sken pracovniho vykazu nahrat do systému.
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Pracovni vykazy

» Nutnost predkladat pracovni vykazy

» pracovnik vykonava cinnost pro projekt i mimo
projekt;

» pracovnik vykonava cinnosti, které spadaji do
primych i neprimych nakladu.

» Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé mésice
» ne po dnech, ale po skupinach cinnosti.

» https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

reg. ¢. "Realizace Strategie MAS Ceska Kanada,, reg. ¢islo: CZ.06.4.59/0.0/0.0/15_003/0008898



https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

Ucetni doklady

» Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy
doklad)

» Obsah ucetniho pripadu

» Ucastnici ucetniho pripadu

» Penézni castka (cena za mérnou jednotku/cena
celkem)

» Okamzik vyhotoveni UD a okamZik uskuteénéni UP

» Podpisovy zaznam osoby odpovédné za UP

» Podpisovy zaznam osoby odpoveédné za zauctovani
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Financni cast

Prijmy projektu

57 v 7

>
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prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen castecné financované v ramci
projektu (konferencni poplatky, poplatky za skoleni apod.);

prijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobku, na jejichz
vznik byly vynalozeny vydaje projektu);

pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu;

prostredky, kterymi partner ¢i dalsi subjekt zapojeny do realizace projektu
(napr. jako zaméstnavatel skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdroju
projektové cinnosti z divodu aplikace nékteré z blokovych vyjimek ze zakazu
verejné podpory.

Prijmem projektu nikdy nejsou: Uroky vygenerované na bankovnich uctech
prijemce; platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni
smlouvy; platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze treti osoba vybrana podle
pravidel pro zadavani zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota)




Rozpocet projektu

» Zmeény v rozpoctu jsou moznée.

» Kazdou zménu je treba zduvodnit.

» Pri zméneé se podivat do ,,specifické casti pravidel*“ zda se
jedna o podstatnou Ci nepodstatnou zménu.

» Celkova vyse rozpoctu nemuze byt navysena.
» Dodrzovani rozpoctu:

» Cerpani z polozek nemUze byt vyssi nez je jejich vyse.
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EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

Zmena projektu
(podstatné a nepodstatné)
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/meny projektu

» podstatné zmeény - pred jejich provedenim je potreba
souhlas ridiciho organu (RO)

» zmeny vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
» zmeny nevyzadujici vydani zmenoveho pravniho aktu

» vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu
realizace projektu

» zadost 0 zménu v MS 2014+

» RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnt (od
predlozeni zadosti o zmenu)

» zmeéna nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany
RO, resp. pred vydanim zménového pravniho aktu
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/meny projektu

» Vsechny zmény jsou administrovany v MS2014+ (ISKP2014+) prostrednictvim
formulare ZzZadosti o zménu (elektronicky s elektronickym podpisem
opravnéné osoby), zménu zadava prijemce v systému ISKP2014+.

» V pripadé, zZze se zména tyka obdobi ZoR, musi byt schvalena pred
vytvorenim ZoR, jinak nelze ZoR vytvorit. Do doby ukonceni procesu
schvalovani ZoR pak neni mozné podat zadost o zménu.

Podstatné zmeény nesmi byt provedeny drive nez bude schvaleno ze strany
RO.
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/meny projektu

» nepodstatné zmény - nevyzaduji zmeénu pravniho aktu

» zmény, o kterych je potreba informovat RO bez
zbytecného prodleni od data provedeni zmény

» zmény, o kterych je potreba informovat RO 10 dn
pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

» zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO
spolu se zpravou o realizaci projektu

® zmeény v osobé prijemce
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Nepodstatne zmeny

® Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmeny
» kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich udaju, adresy pro
doruceni...)
» sidla prijemce podpory;
» osob statutarnich organu prijemce;

» nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a
povinnosti prijemce z pravniho aktu).

® Informovat RO 10 dnti pfed predlozenim ZoR

» zmeéna financniho planu

» zmeéna rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami,
nové polozky)

» presun prostredkd mezi kapitolami rozpoc¢tu do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaja projektu (pocita se kumulované od vydani
pravniho aktu Ci posledni podstatné zmény)
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Nepodstatne zmeny

» nepodstatné zmeény (neovlivni charakter projektu a nebude mit vliv
na splnéni cile) :

zména kontaktni osoby, sidla prijemce, nazvu prijemce

zména rozpoctu v ramci jedné Kkapitoly (presun prostredki mezi
polozkami, vytvareni novych polozek), presun prostredki mezi
kapitolami do vyse 20 % (pocitano kumulativné),

» zména mista realizace nebo Uzemi dopad, které nemaji dopad na
zpusobilost vydajd, zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit
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Nepodstatne zmeny

® Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu
» zmeéna mista realizace nebo Uzemi dopadu (jen pripady bez
vlivu na zpusobilost vydaju)

» zména ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cilu
(technické aspekty - harmonogram, rozfazovani aktivity,
zména v poctu planovanych cinnosti, zména zabéru v poctu
ucastniku, lokality)

navyseni poctu zapojenych osob CS
zména slozeni realizacniho tymu
zmény smluv o partnerstvi

vV v VvV Yy

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské
org., bez vlivu na VP)

» zmeéna platcovstvi DPH prijemce ci partnera s fin.
prispéevkem.
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Podstatne Zmeny

©® Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

» zmény v KA (vyjma technickych aspektul), pr. zruseni ¢i pridani KA

» presun prostredkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20 %
CZV (kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé podstatné
zmeny)

» presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi
» zména bankovniho Uctu projektu /projektu

» zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin
konce projektu)

» zména v terminech dil¢ich kroku (tam, kde pravni akt tyto terminy
a kroky obsahuje)
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Podstatne Zmeny

» podstatné zmeény (ovlivni charakter projektu a bude mit vliv na splnéni
cile) :

- nevyzaduji zménu pravniho aktu : zmény klicovych aktivit kdy se nejedna
o technické aspekty, zahrnuti nové cilové skupiny, presun prostredki mezi
kapitolami vyssi nez 20 % (kumulativné), presun mezi polozkami na
neinvesticni a investicni, zména bankovniho 0c¢tu, zména vymezeni
monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni projektl),
zména v terminech, kdy ma byt dosazeno stanoveného kroku

Podstatné zmeény nesmi byt provedeny drive nez bude schvaleno ze strany
RO.
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Podstatne Zmeny

©® Vyzadujici vydani zmenového pravniho aktu
» zména planovanych vystupu a vysledku projektu
(indikatoru);

» zména terminu ukonceni realizace projektu;

» nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty;
» navyseni celkového rozpoctu projektu;

» vypusténi partnera z realizace projektu z duvodu jeho
zaniku (pokud dochazi k navyseni verejné podpory).

Zadost 0 zménu je mozno stahnout do doby jejich
schvaleni/odmitnuti.
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Podstatne a nepodstatné zmeny v ramci

N7 e

Zmen v osobé prijemce

Zmény v osobé prijemce

» zmeéna pravni formy prijemce podpory (NZ);

» preména obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008 Sb., o
preménach obch. spolecnosti a druzstev - fuze, rozdéleni prevod (PZ
predem, bez nového pravniho aktu);

» slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob (PZ
predem, bez nového pravniho aktu);

» zmeéna prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
prejmenovani ¢i zméné pravni formy (NZ, RO bere na védomi);

» zmeéna prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod.
dojde od urcitého data k prenosu agendy, které se projekt tyka, z
jednoho subjektu na jiny (bez souhlasu RO predem, ale zménovy pravni
akt);

» zména nelze mezi riz. subjekty, z FO na PO, pri prodeji ¢i
propachtovani organizace ci jeji casti.
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Kontroly

» Kontrola administrativni a kontrola na misté

» Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci
projektu a zadosti o platbu prostrednictvim systému MS2014+

» Kontrola na misté je vykonavana na zakladeé c¢l. 125 odst. 4 pism. a) a
¢l. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o financ¢ni kontrole).

Kontroly pred vydanim pravniho aktu

Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i neohlasena
kontrola)
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EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

DULEZITE ODKA
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DULEZITE ODKAZY

» Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
https://www.esfcr.cz/file/9002/

» Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
https://www.esfcr.cz/file/9003/

» Vyzva MAS C. 2 vCetné priloh

http://www.masck.cz/vyzvy-mas/operacni-program-
zamestnanost/programovy-ramec-socialni-sluzby-a-socialni-zaclenovani-
1/vyzva-c-9/

» Dokumenty MPSV vydané pro potreby OPZ
https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz
» Prirucka pro hodnotitele
https://www.esfcr.cz/prirucka-pro-hodnotitele-opz
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