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1. Vypracovani a aktualizace internich postupi

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev a
hodnoceni projektll MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi
2021-2027 pro Integrovany regiondlni operaéni program v ramci realizace SCLLD MAS Ceska Kanada
0.p.s.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu statutu o.p.s.
https://www.masck.cz/dokumenty-2/dokumenty-mistni-akcni-skupiny-ceska-kanada/ .

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS:

- Statutem

- Zakladaci listinou

- Organizacnim schématem spolecnosti

- a s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027

ManaZer operaéniho programu IROP vypracovava/aktualizuje IP a predava ke schvéleni
rozhodovacimu organu (Programovy vybor).

Schvalené IP zvefejniuje manazer IROP nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvéleni/schvalené
zmény na webovych strankach www.masck.cz .

MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych internich postupd.


https://www.masck.cz/dokumenty-2/dokumenty-mistni-akcni-skupiny-ceska-kanada/
http://www.masck.cz/

2. ldentifikace

Nazev:
Pravni forma:

ZaloZeni:

Zapsano:

Sidlo:
IC:
Bankovni spojeni:

Cislo uétu:

Statutdrni zastupce:

Telefon:
E-mail:
Webové stranky:

Datova schranka:
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MAS

MAS Ceska Kanada o.p.s.
obecné prospésna spolecnost

19.7.2012 v Jindfichové Hradci a do rejstfiku obecné prospésnych spolec¢nosti
vedeného u Krajského soudu v Ceskych Budé&jovicich zapsana dne 24.8.2012

v rejstfiku 0.p.s., spis. znacka O 233 vedend u Krajského soudu v Ceskych
Budéjovicich

Pravdova 1113, 37701 Jindfichtv Hradec

28158717

FIO Banka, a.s.

2401893451/2010

Ing. Mgr. Vilma Szutova, LL.M., feditelka, tel. 602 101 346
386 321226

info@masck.cz

www.masck.cz

c5eqbsk



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘& gl - PRO M iSTNi

Integrovany regionalni operaéni program ROZVO) CR

3. Vymezeni pravomoci a odpovédnosti

Cinnost orgdnl organizaéni slozky pro realizaci SCLLD MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS
v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence a zplsob jednani povinnych orgdanid MAS jsou
stanoveny platnym Statutem MAS Ceska Kanada, dostupnym na odkazu:
https://www.masck.cz/dokumenty-2/dokumenty-mistni-akcni-skupiny-ceska-kanada/ .

Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti:

Spravni rada je nejvyssim organem MAS a md 7 Clenll. Pravomoc a pUsobnost spravni rady jsou
uvedeny v Zakladaci listiné.

Dozorci rada je kontrolnim organem, ktery vykonava plsobnost spolecnosti podle §16 zakona ¢.
248/1995 Sb.

Reditel je statutdrnim organem spolecnosti, fidi ¢innost obecné prospéiné spole¢nosti a jednd jejim
jménem.

Organizaéni slozka SCLLD je samostatnd vnitini organiza¢ni jednotka v ramci MAS Ceska Kanada o.p.s.
Ma vnitfni rozhodovaci pravomoci vramci o.p.s. podle zakladatelské smlouvy. Navenek za o.p.s.
nejednd, nema pravni subjektivitu.

Organizacni slozku tvofi tyto povinné organy:

- Plénum

- Programovy vybor
- Vybérovd komise
- Kontrolni komise

- Hlavni manazer

- Kancelar

Organizacni slozka — Plénum je nejvyssim organem organizacni slozky MAS a tvofi jej vSichni partnefi
pUsobici v organizaéni sloZce na zakladé uzavienych partnerskych smluv za Ucelem pfipravy a realizace
strategie CLLD. Orgdny organizacni slozky jsou ustanoveny tak, aby verejnd sektor ani zadna ze
zajmovych skupin neméli vice nez 49% hlasovacich prav. Hlasovani se uskutecriuje na zdakladé
prepocitani hlasl tak, aby verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin neméla vice jak 49% hlas.

Organizacni slozka — Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem organizacni slozky. Pocet ¢lenl
Programového vyboru je 9 a ¢lenové musi byt voleni pouze z partneri MAS tak, aby pocet ¢lend
zastupujicich verejny sektor ani Zddnou ze zajmovych skupin nepresahl 49% hlasovacich prav.


https://www.masck.cz/dokumenty-2/dokumenty-mistni-akcni-skupiny-ceska-kanada/
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Organizaéni slozka — Vyb&rova komise je vyb&rovym organem MAS. Clenové vybérového organu jsou
voleni z partnerd MAS, pficemZ vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49%
hlasovacich prdv. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektli na zakladé objektivnich
kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle pocétu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni.

Organizacni slozka — Kontrolni komise kontroluje ¢innost a hospodafeni organizac¢ni slozky SCLLD,
zejména soulad rozhodovani jejich organid s obecné zavaznymi predpisy a pravidly dotaénich problému
a pravidly pro ¢innost v rdmci SCLLD. Kontrolni komise ma 3 ¢leny volené na 3 roky. Clen Kontrolni
komise nesmi byt ¢lenem Spravni rady Spolecnosti ani Programového vyboru ¢i Vybérové komise. Pfi
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lend Kontrolni komise rovné.

Organizacni slozka — Hlavni manazer fidi ¢innost organizacni slozky, pokud tato ¢innost neni zakonem,
Zakladaci smlouvou nebo Statutem vyhrazena do plsobnosti feditele o.p.s. a provadi rozhodnuti
organll organizacni slozky SCLLD pfrijata v ramci jejich kompetence podle Zakladaci smlouvy s vyjimkou
rozhodnuti, které jsou v rozporu se zakonem nebo se kterym by vznikla Spolec¢nosti Skoda.

Kanceldr neni orgdnem MAS. Tvofi ji vedouci zaméstnanec organizacni slozky, popf. dalsi zaméstnanci.
Pocet zaméstnancl Kancelafe organizacni slozky stanovi Plénum po dohodé s feditelem o.p.s.
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4. Vyzva MAS

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projekttl (ve formé projektovych zamérd) z integrovaného
nastroje CLLD. Vyzvy zverejriuje po jejich schvaleni na webu: https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Harmonogram vyzev

Manazer OP zpracovava harmonogram vyzev MAS na predkladani projektovych zamérl na 1 rok. Pro
nasledujici rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu tak, aby na webovych strankach byly zvefejnény pro Zadatele aktualni informace.
Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Hlavni manazer.

Pfiprava a vyhlaseni vyzvy

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD 2021-2027. vypracovani a schvaleni IP,
vyhlageni nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS rozhodovacim orgdnem MAS.

V souladu s vyhlaenou vyzvou RO IROP pfipravi MAS vyzvu na predkladani projektovych zamérd,
kterou musi Manazer IROP zaslat na vyzaddni RO IROP, véetné pfiloh.

Vyzva MAS je vzdy kolova. Nadiazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS,
z nichZ pouze nékteré mize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nem{(ze byt vyhlasena pred vyhlasenim
vyzvy RO IROP a ukonéena pozdéji, nei je stanoveno datum ukonéeni pFijmu 7adosti ve vyzvé RO IROP.
Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani Zzadosti.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlasena mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS a to na adrese: https://www.masck.cz/vyzvy-
mas/integrovany-regionalni-operacni-program/. Povinnou ptilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Navazujici dokumentace k vyzvé
MAS je tvorena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce, ktera byla
pFipravena RO IROP, a Internimi postupy MAS. Do vydani pravniho aktu se 7adatel fidi verzi Pravidel,
ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS a v dobé realizace se pfijemce fidi vzdy aktudlni verzi vyse
uvedenych Pravidel. Vyzva MAS je vyhlasovana na tzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzvu MAS pfipravi manazer OP, vyzvu schvaluje rozhodovaci organ.


https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
https://www.masck.cz/vyzvy-mas/integrovany-regionalni-operacni-program/
https://www.masck.cz/vyzvy-mas/integrovany-regionalni-operacni-program/
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5. Zmény vyzvy

Zmény vyhldsené vyzvy provadi manazer OP na zdkladé zmény legislativy, zmény nadifazené metodiky,
nalez( z kontrol/auditi/administrativhiho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné odivodnéna, tzn. Ze
upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény pfipadné dopady na
Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy, které neni mozné provést:

- Zrusit vyhlasenou vyzvu,

- Snizit alokaci vyzvy,

- Zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd,

- Zménit miru spolufinancovani,

- Zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

- Zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
- Posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- Meénit kritéria pro hodnoceni projekt.

Zmény vyzvy schvaluje rozhodovaci organ MAS

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo o jeji zméné informuje manaZer OP potenciondlni Zadatele.
ManazZer OP zvefejriuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 2 pracovnich dnl od schvéleni
rozhodovacim orgdnem na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ
po ukonceni udrZitelnosti vSech projektd vybranych ve vyzvé.

6. Kritéria a kontrolni listy

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy.
Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektd k plnéni zamérU a cil( strategie
CLLD. Manazer IROP pftipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno
bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné odlvodnéni pocCtu bodl. Navrzend kritéria budou
srozumitelna, transparentni a objektivni.

Programovy vybor vybere a schvali relevantni kritéria k dané vyzvé a urci bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50% maximalniho poctu
bodl. Manazer IROP nasledné pfipravi kontrolni listy, které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.
Kontrolni listy schvaluje Programovy vybor a zaroven jsou pfilohou vyhlasené vyzvy.
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7. Zpusob podani projektového zaméru

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do formulafe (vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako
pfiloha vyzvy). Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky podepise statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS (plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je
v tomto pripadé povinnou pfilohou projektového zaméru).

Projektovy zamér, vcéetné priloh, poda Zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zamérd
do datové schranky MAS Ceska Kanada o.p.s., Pravdova 1113, 37701 JindfichGv Hradec, ID datové
schranky: c5eq6sk . Zadatel uvede do predmétu &islo vyzvy, do které poddva projektovy zamér.

Manazer IROP kontroluje a archivuje prijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru odesle
manazer neprodlené potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamér( zvefejiiuje do 5 pracovnich dnli manazZer IROP na webovych
strankdch MAS na zaloZce dané vyzvy.

8. Hodnoceni a vybér projektt

Posouzeni souladu projektového zaméru se strategii CLLD je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od
podani projektového zdméru do vydani souladu projektového zaméru se strategii CLLD.

Hodnoceni projektd probiha ve dvou fazich:

- Posuzovanisouladu se SLCCD a hodnoceni provadi MAS na zakladé projektového zameéru, ktery
Zadatel odesila na MAS.

- Kontrola formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti vlastni zadosti, podané do ISK21+, nasledné pro
projekty vybrané MAS, provadi CRR, které pak kontroluje i administraci Zzadosti.

Administrativni kontrola projektovych zameéri

V ramci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje kancelar (kontrola Ctyf oci), zda
Zadatel vyplnil veSkeré potfebné udaje v projektovém zameéru, doloZil vSechny poZadované pftilohy, je
soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala
opravnéna osoba. Administrativni faze je provedena maximalné do 20 pracovnich dnl od ukonceni
pfijmu projektovych zamér( ve vyzvé MAS.

Manazer IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Udaji vyzve Zadatele e-mailem/dopisem
k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést pouze jednou. Lhlta pro doplnéni je 5
pracovnich dnd. Zadatel ma moZnost pozadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 5
pracovnich dnl. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo
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vyfeSeni nesouladu nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad
pozadavek administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel
na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projekt vyrazen z dalSiho hodnoceni.

O vysledku administrativni faze posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem nejpozdéji do 5
pracovnich dnd po ukonceni posouzeni souladu administrativni faze.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni kontroly viech projektovych zamér(.

Vécné hodnoceni projektovych zamérii

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zaméra s ohledem k naplriovani
vécnych cilll PR IROP SCLLD 21-27 a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu
probihd na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé
vyzvé MAS.

Do vécné faze jsou preddvany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni faze. Vécnou
fazi provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnd od ukonceni administrativni faze.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do kontrolnich list(.
Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zdamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve
vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl z maximalniho mozného poctu bodd.

Pravidla pro jedndni Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim fadu MAS Ceskd Kanada o.p.s.

Manazer IROP pftipravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je ¢leniim Vybérové komise nejpozdéji
5 pracovnich dn( pred jednanim Vybérové komise.

Pfed zahajenim hodnoceni budou vsichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu pfi bodovani
a rozhodovani. Na cleny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmG (podepisi Eticky
kodex). Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jednani nedcastni.

Clenové Vybérové komise v priib&hu hodnoceni nekomunikuji se 7adateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednéni hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jedndni hodnotici komise obsahuje projekty
sefazené sestupné podle dosazenych bodU. Pfi rovnosti bodl dvou nebo vice projektd v hodnoceni
rozhoduje celkova vySe zpUsobilych vydajd. VysSe v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkové
zpUsobilé vydaje. V pfipadé rovnosti celkovych zplisobilych vydaji ma prednost projekt Zadatele, ktery
se realizuje v obci s niZzsim poctem obyvatel (Udaj podle SLDB 2021). Projekty jsou rozdéleny na ty,
které splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni. Vybérova komise schvaluje seznam
Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam Zadosti, které nesplnily podminky
vécného hodnoceni.

11
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Clenové Viybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probihad po jednani (manaZer IROP vypracuje zapis do 5 pracovnich dnl od jeho konani). V tomto
pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k prfipominkdm a v pfipadé,
Ze se ve |hGté do 3 pracovnich dnl od jeho zaslani nevyjadfi nebo neuplatni pfipominky, je zapis
povazovan za schvdleny. Spravnost zdpisu stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise.

Vybér projektii

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do jednani Programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je
splnéni podminek hodnoceni MAS.

Za vybér projektt je odpovédny Programovy vybor (PV). Pravidla jednani jsou uvedena v jednacim fadu
PV.

Manazer OP zasild pozvanku na jednani ¢lentim PV do 2 pracovnich dnl od uplynuti Ihity pro podani
Zadosti o prezkum vSech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné dalsi dokumentace MAS.

Jednani PV se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od ukonceni faze hodnoceni (po uplynuti Ihity
pro podani zadosti o prfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o prezkum vsech
Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni).

Programovy vybor vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Ptivybéru projektl plati poradi
projekt a jejich bodové ohodnoceni z hodnoceni, nelze je ménit.

Clenové PV, ktefi provadi vybér projektl na zakladé vysledk(l vécného hodnoceni, nesmi byt ve stretu
zajmu (podle kapitoly Opatfeni o stfetu zajma).

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z nasledujicich podminek:

- Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS
- Projektovy zamér z hlediska celkovych zplsobilych vydajl Ize podpofit v rdmci alokace dané

vyzvy

Programovy vybor mlze urcit hranicni projekt, ktery uvadi v zapise z jednani.

Hrani¢nim projektem je projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé
neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu v plné vysi. ManazZer IROP oslovi Zadatele
hrani¢niho projektu, zda souhlasi se snizenim zpUsobilych vydaja tak, aby se cela dotace dala pokryt
z alokace vyzvy. Nebude-li nabidku akceptovat, prechazi pravo hrani¢niho projektu na dalsi projekt
v poradi ve vyzvé a osloveni se opakuje. Odmitne-li i druhy Zadatel, hrani¢ni projekt nebude stanoven.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.
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Z jednani Programového vyboru vytvofi manazZer IROP zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které
byly a nebyly vybrany, popfipadé hranicni projekty.

Clenové Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihd po jedndani. Vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové PV maji zdpis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda PV a uréeny ovérovatel zapisu.

Manazer IROP vypracuje zdpis do 5 pracovnich dnl od kondni jednani. Clenové PV obdrzi zapis
k pfipominkdm do 2 pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pfipominek je
stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhlta na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu
je 2 pracovni dny. Upraveny zapis v€etné vyporadani pfipominek zasSle zpracovatel k zapisu do 2
pracovnich dnl ¢lenim PV. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude
povazovat zapis za schvaleny ¢leny PV. V pripadé pretrvavajicich prfipominek schvali ¢lenové PV zdpis
na dalsim jednani.

Manazer IROP zverejnuje schvaleny zdpis vcéetné seznamu vybranych a nevybranych, ptfipadné
hraniénich projektt na webu MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektd.

‘

V pfipadé nebezpeci zprodleni mlze organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam’
(korespondencnim hlasovanim). Navrh véci k rozhodnuti ,,per rollam“ zasle prfedseda organu ostatnim
¢lenim organu. Rozhodnuti je pfijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné stanovisko
posledniho ¢lena, kterym je dosazeno souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lenli organu. Rozhodnuti
pfijaté ,per rollam“ podepisuje predseda organu. Na nejblizSim zasedani organu jsou clenové
informovani o rozhodnutich pfijatych ,,per rollam“ od posledniho zasedani organu. Pfi hlasovani musi
byt dodrzena zdsada, ze verejny sektor ani zddnda se zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49%
hlasovacich prdv. Hlasovani bude provedeno prepocitavanim hlasu.

9. Prezkum hodnoceni

Pfezkoumani provani kontrolni orgdn MAS (Kontrolni komise), a to na zakladé podklad( od Zadatele,
ktery o pfezkumné fizeni pozadal. Vysledek jednani Kontrolni komise je zaznamendan do zapisu.

Z jednani Kontrolni komise pofidi manazer OP vzdy zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

- Datum a ¢as zacatku jednani

- Jmenny seznam ucastniki

- Strucni popis obsahu Zadosti o prfezkum, identifikace zZadosti o podporu

- Osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum, z dlvodu stfetu zajma

- Rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval, véetné
odlvodnéni).

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnll od podéani Zadosti o prezkum,
v odlvodnénych pfipadech do 20 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné diavodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu nastaveného v téchto IP.
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10.Archivace, auditni stopa

Archivace se fidi vlastnich Skartaénim Fadem MAS Ceskd Kanada a témito IP, neni-li v pravnich
predpisech stanoveno jinak.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

- Seznam zaregistrovanych projektovych zamérd

- Seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméru, v¢. poétu obdrzenych bodi ve vécném
hodnoceni projektu

- Z4pisy z jednani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise (je-li svolana)

- Vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolni komise.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD 21-27 a jeji realizaci, a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke SCLLD
21-27 zaméstnancdm nebo zmocn&nclm povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho tradu,
Auditniho orgdnu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (déle jen ,PCO“), pfislusného
organu financ¢ni spravy a dalsich opravnénych organd statni spravy). MAS je povinna umoznit vykon
kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol vyse uvedenych organll. Odpovédnost za
poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektdim ma Hlavni
manazer.

11. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Kancelai MAS. Konzultace MAS s potencionalnimi Zadateli,
Zadateli a pfijemci poskytuje zcela bezplatné.

Komunikace probiha prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail, datovd schranka, systém
MS2021+), poptipadé jinou formou. Kancelaif MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na strankach
www.masck.cz uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby.

Kanceldaf MAS je zodpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typu
komunikace. Na webu MAS jsou uvedeny aktualni informace obsahujici minimalné:

- Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu Uzemni pasobnosti MAS

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

- Strategii CLLD

- Vyzvy MAS, véetné relevantnich pfiloh
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- Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
- Aktualni seznam partnerl a jejich zajmovych skupin
- Seznam ¢lenl povinnych orgdnd MAS

- Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

- Archiv dokumentace

12.0patfeni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projekt a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
pfilohou téchto IP. Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji manaZzera OP nebo
hlavniho manazera a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové hodnotici komise, Programového vyboru a Kontrolni komise, ktefi se podili na vybéru a
hodnoceni projektd pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, podepisi eticky kodex
ktery je ptilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateldm.

Clenové hodnotici komise, Programového vyboru a Kontrolni komise, ktery jsou ve stfetu zajm, jsou
povinni o této skutecnosti informovat manaZera OP nebo hlavniho manazera pred jednanim
pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové hodnotici komise a Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a
vybéru konkuruji.

Hodnotici komise, Programovy vybor a Kontrolni komise, které provadéji vécné hodnoceni, vybér
projektd a prezkum, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Kontrolni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl vkaZidé vyzvé provéri min. 15%
predlozenych projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou clenové hodnotici komise a Programového
vyboru ve stfetu zajm(. V pfipadé zjiSténi pochybeni nahldsi hlavni manaZer bezodkladné tuto
skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

- Zadanim IC Zadatele na stranky justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise, Programového vyboru nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.

- U fyzickych osob provéri verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu
na ¢leny hodnotici komise, Programového vyboru, napf. spole¢nou adresu bydlisté, sidla firmy.
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- Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm(, a Ze vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali
eticky kodex.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnocenia vybéru projektl naleZzelo nejméné 50% hlast partnerdm
(¢lendim organu), které nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani hodnotici komise, Programového vyboru, Kontrolni komise je vidy potizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani,

- Jmenny seznam ucastnikd,

- Ptehled hodnocenych projekt( a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
hranic¢nich projektl — v pfipadé vybéru projektd,

- Informovani o stfetu zajma.

Clenové hodnotici komise, Programového vyboru a Kontrolni komise podepisuji zépis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani — vtomto ptipadé postacuje,
pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje svym podpisem predseda
a ovérovatel zapisu.
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13.Prilohy

Ptiloha €. 1: Eticky kodex
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