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1 Identifikace MAS

Nazev: MAS Ceské4 Kanada 0.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spole¢nost

Adresa: Kostelni 20/1, 377 01 Jindfichiv Hradec
IC: 28158717

Kontaktni udaje: ~ info@masck.cz, 386 321 226
Webové stranky:  www.masck.cz
Statutarni zastupce: Ing. Mgr. Vilma Szutova - feditel, e-mail: szutova@masck.cz

Datova schranka:  06qv24
Cislo étu: 4000050954/7940

2 Administrativni kapacita MAS ve vztahu k provadéni SCLLD v PRV

2.1 Organy MAS

Organy MAS jsou podrobn¢ popsany v platném Statutu spolecnosti a jsou uréeny tzv.
Standardy zpracovanymi Ministerstvem zemédélstvi Ceské republiky (Metodika pro
standardizaci mistnich akcnich skupin v programovém obdobi 2014-2020, schvalena viadou
CR v cervnu 2014).

Kompetence slozek rozhodovaci irovné jsou stanoveny rovnéz v platném Statutu mistni akéni
skupiny Ceska Kanada o.p.s. (dale jen MAS), ktery je dostupny na webovych strankach MAS
(http://lwww.masck.cz). Zptsob jednani rozhodovacich organi MAS jsou ptipadné dale
rozepsany v Jednacich fadech, pokud byly zpracovany.

2.2 Kompetence kancelai'e/zaméstnancii MAS (kapacitni zajisténi PRV)

Hlavni manazer pro realizaci CLLD

Hlavni mnazer pro realizaci komunitné vedené¢ho mistniho rozvoje (dale jen CLLD) muze byt
zaroven feditelem MAS. Je zodpovédny za realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (dale jen SCLLD). Jako takovy fidi administraci v§ech operacnich programi v gesci
MAS, je zodpovédny za evidenci a fadnou archivaci projektovych zadosti.

ManaZer PRV

Spolupracuje na ptipravé a aktualizaci SCLLD dle Metodického pokynu pro integrované
nastroje (dale jen MPIN), spolupracuje na evaluaci a monitoringu SCLLD, poskytuje
soucinnost pii ptfipravé a aktualizaci internich postupli pro hodnoceni formalnich nalezitosti
zadosti a pfijatelnosti projektu, vécné hodnoceni a vybér projektu, odpovida za zpracovani
vyzev, Fichi a za navrh hodnoticich kritérii pro dany program. Poskytuje konzultace zadatelim,
vede seminaf pro Zadatele MAS, primarné zodpovida za ptipravu a realizaci piijmu Zadosti o
podporu, posuzuje soulad projektu se SCLLD, komunikuje s potencionalnimi zadateli v uzemi.

VyuZiti externich experti
MAS zatim nepiedpoklada vyuziti externich expertt.

Aktualni personalni zajisténi vyse uvedenych pozic naleznete na webu MAS v sekci kontakty.


mailto:info@masck.cz
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3 Pravidla19a19.2.1

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny v
ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020.

Aktualni verze Pravidel 19 a 19.2.1 jsou nadiazeny témto Internim postupim MAS.

4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Po schvéleni Programového ramce PRV Kancelar organizacni slozky vygeneruje vSechny své
Fiche dle schvaleného Programového ramce PRV prostiednictvim Portalu farmare. Kancelaf
organizacni slozky do formulafe doplni indikatory vystupu a vysledkti a doplni konkrétni
preferencni kritéria v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii, a to vcetné
bodového ohodnoceni a vysvétleni.

MAS vyhlasi vyzvu na piedkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche
platné pro danou vyzvu budou zvetejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni
vyzvy MAS.

4.1 Zakladni podminky vyzvy MAS

e Vyzva MAS se musi vztahovat na celé¢ uzemi MAS.

e Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit, jen ve vyjimecnych piipadech mize byt vyzva
zruSena a piedloZena ke kontrole nova.

e VyhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povaZzovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
Regionalnim odborem Statniho zemédélského intervenéniho fondu (dale jen RO SZIF)
zaregistrovany.

e  MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV,
dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat az po zaregistrovani viech projektii z predchozi
vyzvy na RO SZIF.

e Vyzva musi byt vzdy v souladu s pfisluSnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym
ramcem a s Pravidly pro operaci 19.2.1.

e Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- nazev MAS a SCLLD

- &asové rozmezi pifjmu Zadosti o dotaci ptes Portal farmaie

- planovany termin registrace na RO SZIF

- odkaz na internetové stranky MAS

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatelim

- seznam vyhlaSenich Fichi, v¢etné jejich uplného znéni (piilohy)

- vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K<)

- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

- popis zpusobu vybéru projektl na MAS, ptipadné predpis k vyberu projektl, ktery musi
obsahovat mimo jiné i postup vybéru v piipadé shodného pocétu bodu ve Fichich, a

4
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vlastni ptedpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektli a zamezi stredu zajmu
(ptipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je zadatel nalezne)
- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

4.2 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF Ceské Budéjovice

e Kancelaf organiza¢ni slozky pfipravi Vyzvu k predkladani Zadosti o dotaci do
Programového ramce PRV ve své SCLLD.

e Pfed vyhlasenim kazdé Vyzvy vyplni Kancelai organizaéni slozky Zadost o potvrzeni
vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich néleZitosti na RO SZIF.

e RO SZIF odesle MAS piipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich
dni od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.

e RO SZIF miZe v ptipadé nutnosti odlozit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci
na RO SZIF az o 20 pracovnich dni.

e Spolu s informacemi o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zptistupnén
formulat Zadosti o dotaci v softwarovém néstroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu
MAS.

4.3 Vyhlaseni vyzvy PRV MAS Ceska Kanada
MAS vyhlasi Vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvetfejnény na internetovych strankach MAS
od data vyhlaSeni Vyzvy az po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva musi byt vyhlaSena minimalné 4 tydny pied ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci na
MAS a pfijem zadosti musi trvat minimalné 2 tydny.

4.4 Seminar pro Zadatele

Seminét probc¢hne do 7 pracovnich dni po vyhlaSeni Vyzvy, pozvanka bude zvefejnéna na
webovych strankach MAS a rozeslana vSem regionalnim partnerim MAS e-mailem.

Manazer PRV seznami zadatele s procesem piijmu Zadosti o dotaci a s aktualnimi pravidly a
podminkami vztahujicimi se K vyzve.

Kromé seminaie pro Zadatele bude Kancelar organiza¢ni slozky pro realizaci SCLLD nabizet i
individualni konzultace v kancelaii MAS, v odtvodnénych piipadech také v misté realizace
projekti.

5 PFijem Zadosti o dotaci na MAS

Kancelaf organizaéni slozky piijme Zadosti o dotaci pies Portal farmaie dle postupu
stanoven¢ho Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kancelai organiza¢ni slozky je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam
prijatych Zadosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmu Zadosti na MAS, a to
minimalné v rozsahu:
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- nazev zadatele

- IC zadatele

- misto realizace projektu (NUTS 5)
- nazev projektu

- nazev nebo cislo ptislusné Fiche

6 Zpusob vybéru projektli na MAS

6.1 Tvorba Kkritérii

Principy pro tvorbu preferencnich kritérii schvalené v Programovém ramci PRV SCLLD
MAS:

- podpora projektt tvoticich pracovni mista
- podpora projektl s kratSi dobou realizace
- podpora projektt s niz$i finan¢ni naro¢nosti

Konkrétni preferencni kritéria jsou uvedena ve formulaii dané Fiche, pficemz preferencni
kritéria stanovend ve Fichich musi byt transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV. Preferencni kritéria zajistuji
soulad s Programovym ramcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k naplnéni cilti
SCLLD MAS. U kazdého preferen¢niho kritéria musi byt uveden popis zptisobu a obsahu
hodnoceni a ur¢en hlavni zdroj informace, na zaklad¢, které probiha hodnoceni daného kritéria
(napf. nepovinna pfiloha, Zadost o dotaci), pfi¢emz Centralni pracovisté SZIF (dale jen CP
SZIF) provede kontrolu do 40 pracovnich dni od podani MAS, Kancelaf organiza¢ni slozky
neprodlené zajisti ptipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15
pracovnich dni. Konkrétni preferencni kritéria miize MAS upravit pted kazdou dalsi vyzvou,
a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

6.2 Kontrola prijatelnosti a formalnich nalezZitosti (administrativni
kontrola)

e [Kancelaf organizacni sloZky provede kontrolu ptijatelnosti a formalnich naleZitosti, véetné
dalSich podminek, u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanovené¢ho Pravidly pro
operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

e Kancelaf organiza¢ni slozky provadi zaznam do formulafe o Zadosti o dotaci o vsech
krocich administrace a o dokumentech pftijatych/odeslanych v ramci procesu administrace
Zadosti o dotaci.

e V pfipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti Kancelaf organiza¢ni slozky nedostatky,
které je nutné opravit, vyzve zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci,
minimalné v§ak do 5 pracovnich dni. Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat. V
ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z divodu nesplnéni podminek.

e O vysledku administrativni kontroly je zadatel informovan ze strany MAS do 5 pracovnich
dni od ukonceni kontroly.
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6.3 Hodnoceni projekti (vécné hodnoceni) a piredani na RO SZIF

MAS provede hodnoceni projektt dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.
Hodnoceni projektii provadi Vybérova komise, sloZzend z min. 3 ¢lent.

V ptipad¢, ze u nékteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzve, lze
nedocerpanou ¢astku prevést na jinou Fichi.

Pii shodném poctu bodii rozhoduje:

- vysSi pocet vytvorenych pracovnich mist v rdmci projektu
- niz8§i ¢astka dotace na projekt

- kratsi doba realizace

Finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve Vyzvé lze dale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu (projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a
zaroven splituje minimalni stanovenou vysi bodil). Programovy vybor se mize rozhodnout,
ze hrani¢ni projekt nepodpoii vibec a zbyvajici prostiedky ptesune do dalsi Vyzvy, nebo
navysi alokaci tak, aby bylo mozné projekt podpofit v plné vysi. Pfesun je mozné provést
pouze z Fiche, ktera nebyla cela vyCerpana (ptevadi se nevycerpany rozdil).

Programovy vybor vybira projekty k realizaci, nemiize ménit pofadi ani hodnoceni Zadosti
o dotaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdklad€ ndvrhu Vybérové komise.

Kancelaf organizaéni slozky pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti
o dotaci, prezenc¢ni listinu a zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozeni aktudlniho
slozeni organd podilejicich se na vybéru projektii a doklad o schvaleni vybéru projekti
Programovym vyborem, ptipadné piilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti
o dotaci vcetné ptiloh postoupi zadatelim dle postupu, ktery je stanoven Pravidly pro
operaci 19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (v&etn& téch, u kterych byla ukondena administrace v ramci
administrativni kontroly) je Kancelaf organizacni slozky povinna zaslat prostiednictvim
Portalu Farmate do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF (termin je stanoven
ve vyzvé MAS):

Kancelaf organizacni sloZky je povinna na svych internetovych strankach zvetejnit seznam
vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu: nazev zadatele, IC, nazev projektu,
misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo Cislo ptislusné Fiche a bodovy zisk, a to
nejpozdéji do S pracovnich dni od vybéru projektu na MAS.

V ptipadé¢, Zze Zadatel podal Zadost o piezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly
pro operaci 19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a
zadatelem, pieda kancelai MAS na RO SZIF dokumentaci k ptezkoumani. Pokud se
nasledné zjisti, ze Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, ptidéli
j1 MAS prosttedky z alokace pro dalsi vyzvy.

V ptipadé, ze SZIF v priabéhu hodnoceni projektu dojde k zavéru, ze projekt je ve zjevném
nesouladu se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o
7
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spravnosti bodovani projektu, vyvola SZIF jednani s MAS, jehoZz vysledkem bude schvaleni
nebo vytazeni projektu dle zjisténych skutecnosti.

6.4 Piezkum hodnoceni a vybéru projekti

Kontrolni komise SCLLD kontroluje metodiku zptisobu vybéru projektd a jeji dodrzovani,
vcetné vyfizovani odvolani zadatelli proti rozhodnutim ve véci vybéru projektu.

6.5 Provadéni zmén

Kancelat organizacni slozky pfevezme od Zadatele hlaSeni o zménéach a provede jeho
kontrolu v souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.

MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1
nebo ma negativni dopad na pocet pfidéleni bodd (snizeni poétu bodi) dané Zadosti o
dotaci.

V pfipad¢, ze MAS s HlaSenim o zménéch souhlasi, toto HlaSeni o zménach elektronicky
podepise a preda prijemci dotace k podani pies Portal farmare.

V ptipad¢, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli ptijemci dotace napravné
opatfeni s pfimétenou lhiitou na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni pracovnik Kancelar
organizac¢ni slozky stanovisko MAS na HlaSeni o zménéch.

Pokud pfijemce dotace s napravnym opatifenim ¢i stanoviskem MAS nesouhlasi, pteda
Kancelat organizacni pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je piedano spolu s
Hl4senim o zménach.

Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda piijemce dotace HlaSeni o zménach na RO
SZIF, a to v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dni
od obdrzeni doplnéni/opravy hlaSeni o zménach ¢i1 od obdrzeni nesouhlasu k
doplnéni/oprave

V jednom okamziku lze administrovat pouze jedno hlaSeni o zménach (dokud neni
dokoncena administrace jednoho hlaseni o zménach, neni mozné podat dalsi hlaSeni o
zmeénach).

Podrobny postup pro predlozeni formulafe hlaseni o zménach je zvetejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

7 Auditni stopa a archivace

Kancelar organizacni slozky je povinna uchovavat veskeré doklady tykajici se administrace
Zadosti o dotaci v ramci operace 19.2.1 (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci véetné piiloh,
zapisy Vybérové komise, kontrolni listy z provedenych kontrol, apod.), a to miniméaln¢ do
konce roku 2023. V ptipadé dokumentace tykajici se proplacenych Zadosti o dotaci po dobu
nejméné 10 let od proplaceni dotace piijemci dotace.

Kancelaf organiza¢ni slozky je povinna editovat monitorovaci indikatory za jednotlivé Zadosti
0 dotaci do provedeni ex-post evaluace SCLLD.

Kancelar organizacni slozky je povinna provést evaluaci, piipadné zajistit provedeni evaluace
strategie a dokladovat jeji vysledky.
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8 Komunikace se zadateli

Zakladnim komunika¢nim nastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou zadateli/piijemci
dotace do schranky na Portal farmare zasilany informace o pritbéhu administrace podanych
zadosti. V ptipadé dokumentli a formuléiti, pro které neni nastaveno primarné¢ elektronické
podani ptes Portal Farmare, je jejich podani mozné elektronicky pomoci e-mailové posty nebo
z datové schranky Zzadatele/ptijemce dotace, poStou ¢i osobné prostiednictvim Kancelaie
organizacni slozky na Podatelné ptislusného RO SZIF.

Ptistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a piisluSna
MAS. Zadatel mize ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portal Farmate
osobnim podanim zadosti na mistné pfislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi informace
a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunika¢nim néstrojem mezi MAS a zadatelem je zejména osobni jednani. V piipadé
informovani a vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je komunika¢nim nastrojem e-
mail uvedeny v Zadosti o dotaci.

9 Zamezeni stietu zajmu pfi vybéru projektti a schvaleni vybéru

Opatieni pro zamezeni stfetu zajmu jsou popsana v piiloze ,,Prohldseni o neexistenci stretu
zajmit a eticky kodex MAS Ceska Kanada, 0. p. ., ktera je soucasti téchto internich postupii
(Ptiloha ¢. 1).

Poruseni etického kodexu

Pracovnik MAS (hodnotitel), ktery porusil eticky kodex, nemlize nadale zastavat ptislusnou
funkci v rdmci hodnoceni. Zaméstnanec, ktery v rdmci hodnoceni formalnich naleZitosti a
kontroly pfijatelnosti porusil eticky kodex, obdrzi Vytku Programového vyboru a hlavnim
manazerem pro realizaci SCLLD mtiZe byt doporucen finan¢ni postih tohoto zamé&stnance. U
projektu, kde doslo k pochybeni ve véci podjatosti hodnotiteld, bude ukoncena administrace.

10 Zaruceni transparentnosti
Transparentnost bude zaru¢ena dodrZzovanim platnych dokumentti (zdkond, pravidel, metodik
a pokynil) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi

zvefejnéni a zpiistupnéni relevantnich udaju tak, aby byl zajistén rovny piistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.

11 Seznam pouzitych zkratek

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj
CP SZIF Centralni pracovisté Statniho zemédélského intervencniho fondu
MAS Mistni ak¢ni skupina


http://www.szif.cz/

EVROPSKA UNIE : o
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova = > ™
Evropa investuje do venkovskych oblasti " 9 -
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

MPIN Metodicky pokyn pro integrované nastroje

NUTS Nomenklatura tzemnich statistickych jednotek

OP Operacni program

PRV Program rozvoje venkova

RO SZIF Regionalni odbor Statniho zeméd¢€lského intervenéniho fondu
RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedené¢ho mistniho rozvoje

Tyto ,,Interni postupy MAS pro vyzvy a hodnoceni projekta pii realizaci SCLLD 2014-2020 —
Programovy ramec PRV” byly schvaleny Programovym vyborem dne 1. 2. 2018 v Jindfichové
Hradci a nabyva aéinnosti dnem schvaleni.

Tyto ,,Interni postupy MAS pro vyzvy a hodnoceni projektd pii realizaci SCLLD 2014-2020 —

Programovy ramec PRV” nahrazuji ,,Interni postupy MAS pro vyzvy a hodnoceni projekti pii
realizaci SCLLD 2014-2020 — Programovy ramec PRV” ze dne 1. 8. 2017.
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